







































































































































































































































































































































































































	На допомогу бібліотекареві. Збірник статтей про бібліотечну справу.
	Передмова.

	Організація і планування роботи бібліотек.

	Золотий фонд радянської культури.

	Н. К. Крупська. Про роботу сільського бібліотекаря.
  
	Бібліотечні пункти і бібліотечна сітка.

	Організація навколо бібліотечних пунктів міцного бібліотечного активу.

	Організація "рад сприяння роботі бібліотеки".  
	Обслуговування читачів.
	Організація читацького активу.

	Змичка між бібліотекою та школами дорослих. 
	Громадська допомога бібліотеці у справі постачання їй книг.

	Використування газет.

	Піклування про "колективного читача".


	А. Кровицька. Завдання і план бібліотечної роботи.

	С. Хлібцевич. Як планувати роботу сільської, районної і міської бібліотеки.

	Загальні зауваження. Значення плану в роботі бібліотеки.

	Передумови до складання плану.

	Паспорт бібліотеки.

	Види плану.

	Річний план роботи бібліотеки.

	Визначення основних завдань бібліотеки на даний рік, виходячи з останніх постанов партії та уряду. 
	Планування кількості читачів і книговидач.
	Планування книжкових фондів.

	Планування масової і самоосвітної роботи.

	Планування роботи з активом і громадськістю.
	Планування внутрішньої технічної роботи.
	Планування ремонту і господарської роботи бібліотеки. 
	Планування роботи бібліотекарів і інших працівників.
	Планування бюджету.
	Примірна схема річного плану масової бібліотеки.


	Квартальний план.

	Примірна схема квартального плану.


	Місячний план.

	Схема місячного (календарного) плану роботи бібліотеки.

	Особливості планування роботи в сільській, районній, міській і дитячій бібліотеці.
	Облік, перевірка виконання, соцзмагання.

	Планування бібліотечної роботи в районі.



	Інструкція про комплектування районної бібліотеки.

	Масова робота і керівництво читанням.
  
	Н. К. Крупська. До питання про вивчення творів В. І. Леніна. 
	Л. Левін. Про роботу бібліотеки з творами класиків марксизму - ленінізму. 
	Комплектування бібліотек творами класиків марксизму - ленінізму. 
	Бібліографічні та довідкові матеріали на допомогу в роботі з марксистсько-ленінською книгою.

	Робота з творами класиків марксизму - ленінізму.


	Про роботу бібліотек з художньою літературою. (Методлист). 
	В. Сілін. Робота з навчальною і довідковою сільськогосподарською літературою.

	Тваринництво.

	Ветеринарія.

	Механізація сільського господарства.

	Робота з сільськогосподарськими підручниками.

	Сільськогосподарські словники і довідники.

	Довідники з рослинництва.

	Довідники з тваринництва.
	Довідники з сільськогосподарських машин.

	Робота з сільськогосподарськими довідниками.

	А. А. Петров. Гуртки самоосвіти в бібліотеці.

	Типи бібліотечних гуртків самоосвіти.

	Комплектування гуртків.

	Організація роботи гуртків.

	Форми і методи роботи гуртків.

	Робота бібліотеки по організації гуртків.


	Н. К. Крупська. До питання про читання газет.

	А. Каждан. За серйозне, поглиблене читання газет.

	З. Хейфец. Голосна читка - бесіда в масовій бібліотеці.

	Вступні зауваження.

	Де і як організувати голосну читку.

	Вивчення аудиторії (ознайомлення з слухачами).

	Вибір теми.
	Підбирання матеріалу.
	Опрацювання матеріалу.

	Підготовка до бесіди.

	Як провадити голосну читку - бесіду. 
	Закріплення наслідків голосних читок.

	Облік.

	Федор Гладков. До працівників бібліотечної справи.

	Положення про міжбібліотечний абонемент.

	Типові правила користування міжбібліотечним абонементом.


	Техніка бібліотечної роботи.
	Інструкція про облік та зберігання книжкового  майна і обов'язковий мінімум бібліотечної техніки для всіх бібліотек масового користування. 

	I. Про відповідальність бібліотечних працівників та установ, у віданні яких знаходиться бібліотека. 
	II. Облік книжкового майна та обов'язковий мінімум бібліотечної техніки.

	III. Зберігання книжкового фонду та догляд за ним.


	С. Комський. Класифікація книг в бібліотеках.

	Г. Плеський. Облік, обробка і розташування книг.

	Приймання книг до бібліотеки.

	Сумарний облік літератури.

	Індивідуальний облік.

	Бібліотечна обробка літератури.

	Послідовність операцій по бібліотечній обробці.

	Розташування книг.
	Порядок на полиці.

	Роздільник.
	Особливості в розташуванні окремих розділів фонду.


	В. Петровський. Організація користування книгами.
	Залучення читачів до бібліотеки.

	Запис читачів до бібліотеки.
	Видача книг читачу. 
	Приймання повернених книг.
	Боротьба за охорону книг.
	Читальний зал.


	Правила користування книгами з масових бібліотек сітки наркомосу.

	С. Комський і Г. Плеський. Каталоги в бібліотеці.
 
	Форми каталога.

	Алфавітний каталог.

	Систематичний каталог.

	Правила складання каталожних карток.
	Правила розставляння карток у каталогах.


	Бібліотечний почерк.
	Основні правила бібліотечного письма.


	Г. Плеський. Техніка пересувної роботи.

	Техніка пересувки.

	Передача і перевірка пересувки.


	Положення про пересувну бібліотеку сільського типу.
	С. Комський. Перевірка книжкового фонду.

	Зразки матеріалів бібліотечної техніки.

	Зразок формуляра читача.

	Зразок прибуткової книги.
	Зразок вибуткової книги.

	Зразок інвентарної книги.

	Каталожна картка для журналів.

	Щоденник обліку бібліотечної роботи видача книжок та відвідування читачів.
 
	Зразок інвентарної книги брошурного фонду.
	Каталожна картка для газет.

	Книга обліку масової роботи.


	Додатки.
	Техмінімум для бібліотечних працівників.

	Мінімум для бібліотечних працівників I розряду.

	Обсяг знань і навичок, що вимагаються від бібліотечних працівників I розряду.
	Мінімум для бібліотечних працівників II розряду.
	Обсяг знань і навичок, що вимагаються від бібліотечних працівників II розряду.

	Мінімум для бібліотечних працівників III розряду.
	Обсяг фахових знань і навичок, що вимагаються від бібліотечних працівників III розряду.

	Мінімум для бібліотечних працівників IV розряду. 
	Обсяг знань і навичок, що вимагаються від бібліотечних працівників IV розряду.

	Мінімум для бібліотечних працівників V розряду.

	Обсяг знань і навичок, що вимагаються від бібліотечних працівників V розряду.

	Мінімум для бібліотечних працівників VI розряду.

	Обсяг знань і навичок, що вимагаються від бібліотечних працівників VI розряду. 

	Десяткова класифікація.
	Проект нового переробленого і доповненого видання скорочених таблиць для масових бібліотек за редакцією Л. Н. Троповського. 


	Л. Б. Хавкіна. Авторські таблиці за методом Кеттера. (Двозначні).
	Передмова до українського видання.

	Передмова до II російського видання.

	Запитання для самоперевірки і продумування.

	Вправи і задачі.




	Зміст.


